uveg LA UNIVERSIDAD VIRTUAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

CONVOCA

Coordinacion de Educacion Continua
(Honorarios)

Perfil Profesional
Escolaridad: Licenciatura y Maestria enfocada a Ciencias econdémico-administrativas y/o educacion

Experiencia requerida: 5 afios en Direccion, Coordinacién y Capacitacion

Con habilidades y conocimiento en:

Nivel alto de Internet, Office, Plataformas Tecnolégicas.
Deseable: Toma de decisiones, vision de gobierno, liderazgo, servicio, capacidad
organizativa, trabajo en equipo.

Principales Funciones que desarrollara en el puesto:

Apoyar a la Direccién Estatal en la realizacién de la planeacion estratégica para la
correcta operacion de los programas académicos de la coordinacion.

Coordinar, administrar y revisar el desarrollo de los programas educativos del area;
asi como dar seguimiento al personal a su cargo.

Proponer actualizaciones a los programas de Educacion Continua supervisando el
proceso de generacion del material educativo para los cursos, asi como la correcta
operacion de los cursos virtuales, semipresenciales y a distancia de su area.
Asignar actividades de trabajo a los desarrolladores e instructores de los programas
de Educacién Continua de acuerdo a los lineamientos de operacion de los
programas a su cargo.

Desarrollo de propuestas de formacion académica de educacién continua.
Desarrollo de material informativo para generacion de promocionales.

Gestion de la acreditacion y registro de programas.

Garantizar la calidad en el servicio de imparticion de programas de Educacion
Continua.

Disponibilidad de cambio de residencia a Purisima del Rincén

Sueldo mensual: en entrevista.
Personas interesadas en participar en el proceso de seleccibn deberdn enviar los siguientes
documentos, al correo electrénico: bolsadetrabajo@uveg.edu.mx

Curriculum vitae actualizado en no mas de dos cuatrtillas, con fotografia.

Curriculum UVEG que aparece en la pagina institucional en el rubro de vacantes.

Copia escaneada de titulo de licenciatura y de maestria

Copia escaneada de cédula profesional de licenciatura y de maestria

Cartas de recomendacion.

Constancias donde se plasme su experiencia profesional en el desempefio de sus funciones y
actividades correspondientes al puesto convocado.

Fecha limite de recepcién de curriculums: 31 de julio de 2019
Purisima del Rincén, Gto., a 26 de julio de 2019/ C-0208-19

La Universidad Virtual del Estado de Guanajuato, NO solicita certificados médicos de no embarazo y Virus de
Inmunodeficiencia Humana (VIH) para el ingreso, permanencia o ascenso en el empleo. (Politica de Igualdad Laboral y No
Discriminacidn para la Administracién Publica del Estado de Guanajuato).
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