wcw-bu-"x:o

LA UNIVERSIDAD VIRTUAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

CONVOCA

Especialista en Formacion Docente de Programas Virtuales

Perfil Profesional

Escolaridad: Licenciatura en Administracion, Informatica, Tecnologias de la Informacion o carreras afines.
Experienciarequerida: de 1 a 3 afios seguimiento de programas y resultados, gestion de procesos
de capacitacion, Docencia.

Con habilidades y conocimiento en: Manejo de Archivos y expedientes, excelente ortografia y
redaccion, logistica y organizacion de eventos, atencién a docentes, excelente manejo de
informacién institucional por cualquier medio.

Uso de Software: dominio de paqueteria Office nivel medio, plataformas virtuales, base de datos,
herramientas de Google.

Otros: trabajo en equipo, vision de servicio, capacidad organizativa.

Principales Funciones que desarrollara en el puesto:

e Dar seguimiento al programa de formacion de docentes virtuales, asi como establecer el
expediente de induccién, capacitacion, actualizacién y certificacion para cada uno de ellos.

e Elaborar el reporte de capacitacién con los cursos ofrecidos a docentes virtuales para
Académico y Recursos Humanos.

e Generar y enviar las constancias o diplomas de los cursos acreditados por candidatos y
docentes virtuales.

e Dar seguimiento a la gestion administrativa derivada de los cursos de capacitacién de
docentes virtuales.

Disponibilidad de cambio de residencia a Purisima del Rincén

Sueldo mensual: en entrevista.
Personas interesadas en participar en el proceso de seleccidon deberan enviar los siguientes
documentos, al correo electrénico: bolsadetrabajo@uveg.edu.mx
e  Curriculum vitae actualizado en no mas de dos cuartillas, con fotografia.
Curriculum UVEG que aparece en la pagina institucional en el rubro de vacantes.
Copia escaneada de titulo de licenciatura.
Copia escaneada de cédula profesional de licenciatura.
Cartas de recomendacion.
Constancias donde se plasme su experiencia profesional en el desempefio de sus funciones y
actividades correspondientes al puesto convocado.

Fecha limite de recepcién de curriculums: 31 de julio de 2019
Purisima del Rincon, Gto., a 26 de julio de 2019/ C-0206-19

La Universidad Virtual del Estado de Guanajuato, NO solicita certificados médicos de no embarazo y Virus de
Inmunodeficiencia Humana (VIH) para el ingreso, permanencia o ascenso en el empleo. (Politica de Igualdad Laboral y No
Discriminacién para la Administracién Publica del Estado de Guanajuato).
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