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LA UNIVERSIDAD VIRTUAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

CONVOCA

Especialista en Contabilidad

Perfil Profesional

Escolaridad: Licenciatura en Contaduria Publica o en Administracion con Titulo

Experienciarequerida: de 1 a 3 afios en area contable-administrativa preferentemente en el sector

publico

Con habilidades y conocimiento en: Registros Contables y Presupuestales, elaboracion de
conciliaciones bancarias, Ingresos, Ley de Presupuesto, Ley General de Egresos, Lineamientos

Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal,

Control de Facturacion y

Cobranza, manejo del sistema SAP R3, manejo de sistema CONTPAQI Facturacion.

Principales Funciones que desarrollara en el puesto:

Mantener comunicacion con los alumnos sobre la problematica, conciliacién de ingresos,
cargas de pagos en sistema de Control Interno-Control Escolar.

Facturaciéon en sistema CONTPAQI Facturacion.

Manejo y seguimiento de la cobranza.

Registro de ingresos en sistema SAP R-3.

Recepcidn, respuesta y seguimiento a incidencias, llamadas o dudas de los alumnos.

Residencia en el municipio de Purisima del Rincén

Sueldo mensual: en entrevista.
Personas interesadas en participar en el proceso de seleccibn deberdn enviar los siguientes
documentos, al correo electrénico: bolsadetrabajo@uveg.edu.mx

Curriculum vitae actualizado en no mas de dos cuartillas, con fotografia.

Curriculum UVEG que aparece en la pagina institucional en el rubro de vacantes.

Copia escaneada de titulo de licenciatura.

Copia escaneada de cédula profesional de licenciatura.

Cartas de recomendacion.

Constancias donde se plasme su experiencia profesional en el desempefio de sus funciones y
actividades correspondientes al puesto convocado.

Fecha limite de recepcién de curriculums: 14 de febrero de 2019
Purisima del Rincén, Gto., a 12 de febrero de 2019/ CO-0048-19

La Universidad Virtual del Estado de Guanajuato, NO solicita certificados médicos de no embarazo y Virus de
Inmunodeficiencia Humana (VIH) para el ingreso, permanencia o ascenso en el empleo. (Politica de Igualdad Laboral y No
Discriminacién para la Administracién Publica del Estado de Guanajuato).
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