
Manual del procedimiento  

para la captura de solicitudes  

de la beca SUBE-T



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Instrucciones:

1

En el presente manual se utilizan 3 figuras básicas para su explicación, los  
cuales tienen el siguientesignificado:

• Indica la sección que se está explicando.

• La figura con número, indica el orden con el que debe ser  
leído.

• Hace énfasis en algunas recomendaciones que se deben  
considerar.



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Ingresa a la web:

Paso 1

¡Ojo!
NO lleva www.

http://sube.educafin.com

http://www/


Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Ingresa tu Usuario

y Contraseña

Paso 2



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Paso 3

Click en 
“Solicitudes”

1

2

Click en “Llenado 
de Solicitudes”



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Paso 4

“Click Aquí”



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Paso 5

Ingresa “CURP” 
del Solicitante



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Paso 6

¡Ojo!
Primero son datos del 

solicitante.

Al validar la CURP,  
en automático  

arroja los datos del  
solicitante.

1

Captura de forma  
consecutiva,  

comenzando por  
EstadoCivil.

2



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN Para capturar la  colonia, es  
necesario darClick en la

lupa.

1

Se abrirá una nueva  
ventana, donde  

tendrás que buscar  
la colonia.

2

¡Ojo!
No olvides Dar Click en

la palomita verde.
Paso 7



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Ingresa un «contacto  
para recados», no  

importa que sea del  
padre, madre o tutor.

Continúa con el  
llenado….

Paso 8

¡Ojo!
En caso de faltar algún 
dato, el sistema NO te 

dejará continuar.



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

¡Ojo!
Captura la CURP 

correctamente,el sistema ya 
no te dejará modificarla.

Continúa con el llenado  
del información del Padre.

Paso 9



De igual forma, la  
información de la Madre.

Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Paso 10



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Captura los datos
escolares del solicitante.

Al dar Click en «nombre 
de escuela», se abrirá una  

nueva ventana para  
seleccionar la correcta.

2

Paso 11

1



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Para asegurar que la  
escuela es la correcta,  
busca por la Clave del  

Centro de Trabajo(CCT).

¡Ojo!
No olvides Dar Click en la 

palomita verde.

Paso 12



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Continúa con los«Datos 
socioeconómicos».

No olvides, leer bien las  
preguntas y cotejar con  

la solicitud en físico.
Paso 13



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

En está sección, se registra  
a todos y cada uno de los  
integrantes que viven en el  

hogar, considerando al  
beneficiario (en orden  

cronológico).

Captura la situación laboral de  
los padres, cotejando sus  

recibos dé nómina, carta o  
manifestación de ingresos  

(mensual) según corresponda.

Paso 14
2

1



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

1

Menciona si existe algún  
ingreso extra (mensual),  

aparte de los ingresos de los  
padres y cómo seobtiene.

Selecciona el servicio de salud  
que tiene cada integrante de  

la familia.

2

¡Ojo!
Esta información, debe 

coincidir con la sección del
«máximo  nivel deestudios».

Paso 15



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

1

Selecciona las
«Prestaciones laborales»,  

solo de los integrantes que  
aportan ingresos al hogar.

2

Paso 16
Selecciona el “Centro 
Receptor” que te fue 

asignado por EDUCAFIN.

Captura el N°de folio de la  
solicitud en físico, que tomaste  
de referencia para lacaptura.



Sistema Único de Becas

EDUCAFIN

Paso 17

No olvides imprimir la solicitud y
anexarla junto con los requisitos.

Observa que haya sido
«Aceptada».

1

2
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